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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2023 m. vasario 22 d. Nr. A1-259
Palanga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,

29 straipsnio 8 dalies 3 punktu:
1. T virtinu Palangos miesto savivaldybés administracijos Biudzeto skyriaus veiklos

nuostatus (pridedama).
2.Pripazijstunetekusiu galios Palangos miesto savivaldybés administracijos

direktoriaus 2011 m. balandzio 18 d. jsakymo Nr. A1-303 ,Dél Palangos miesto savivaldybés
administracijos Biudzeto skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo* 1 punkta.

Direktoré Akvilé Kilijoniené



PATVIRTINTA

Palangos miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. vasario 22 d. jsakymo
Nr. A1-259

1 punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie Palangos miesto savivaldybés administracijos BiudZeto skyriaus veiklos nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja Palangos miesto savivaldybés administracijos (toliau —
Administracija) Biudzeto skyriaus (toliau tekste — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas,
valdyma, veiklos organizavima, darbo kontrole ir atsakomybe.

2. Skyrius yra Administracijos strukttrinis padalinys, nagrinéjantis jo kompetencijai
priskirtus klausimus. Skyriy steigia Palangos miesto savivaldybeés (toliau — Savivaldybé) taryba,
tvirtindama Administracijos struktiirg.

3. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir néra asignavimy valdytojas.

4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui. Skyriaus valstybés
(karjeros) tarnautojy ir (ar) darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybes steigia bei
pareigybiy aprasymus tvirtina Administracijos direktorius.

5. Skyrius turi blanka ,,Palangos miesto savivaldybés administracija Biudzeto skyrius®
su Palangos miesto herbu bei nurodytais Administracijos ir Skyriaus rekvizitais.

6. Skyriaus adresas — Vytauto g. 112, LT-00153 Palanga.

7. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Vietos savivaldos, Viesojo administravimo, Valstybés tarnybos,
Teisés gauti informacija i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy, Asmens duomeny teisinés apsaugos ir
kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Palangos
miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais ir
kitais teisés aktais.

8. Skyriaus veikla grindziama individualiu ir bendru sprendimy priémimu bei
asmenine Skyriaus specialisty (valstybés (karjeros) tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartj) atsakomybe.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

9.1. jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus, pojstatyminius ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius:

9.1.1. Savivaldybeés fiskaline politika;

9.1.2. Savivaldybés biudzeto sudaryma ir vykdyma;

9.1.3. Savivaldybés atskaitomybés sudaryma ir pateikima;

9.2. uztikrinti teikiamy vieSyjy ir (ar) administraciniy paslaugy teisinguma, teisétuma
bei kokybe.

10. Skyrius atlieka Sias savarankiskasias funkcijas:

10.1. koordinuoja Savivaldybés biudzeto projekto rengimo procesa;

10.2. tikrina biudzetiniy jstaigy pateiktus programy samaty projektus, gautus prasymus
dél papildomy 1ésy skyrimo, nustato biudzeto asignavimy poreikio apskai¢iavimy pagristuma ir
teisinguma;



10.3. analizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés biudzeto pajamy ir asignavimy planiniy
uzduociy vykdyma, jstaigy jsiskolinimy susidarymo priezastis, teikia Merui pasitlymus, isvadas dél
biudzeto vykdymo organizavimo;

10.4. prognozuoja savivaldybés biudzeto finansinius srautus, planuoja Savivaldybés
skolinimosi galimybes patvirtinty skolinimosi limity ribose;

10.5. rengia savivaldybés biudzeto pajamy ir programy finansavimo plang (islaidy
sarasa) pagal asignavimy valdytojus, programas ir iSlaidy ekonomine klasifikacija;

10.6. vykdo Savivaldybés biudzeto mokéjimo operacijas;

10.7. tvarko Savivaldybés izdo finansine apskaita;

10.8. rengia Savivaldybés izdo ir Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkinius, teikia juos valstybés ir Savivaldybés institucijoms;

10.9. kontroliuoja miesto vieSojo sektoriaus subjekty finansiniy ataskaity rinkiniy
duomeny suvedimo, tarpusavio operacijy suderinimo ir duomeny eliminavimo Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos programoje ,,VSAKIS® teisinguma;

10.10. apskaiciuoja Savivaldybés infrastruktiros plétros jmokas bei administruoja
Savivaldybés infrastruktiiros plétros rémimo programos jmoky surinkima;

10.11. vykdo kompensacijos infrastruktiiros plétros iniciatoriams uz patirtas
infrastruktiiros plétros sutartyje nustatytas savivaldybés infrastruktiiros plétros islaidas iSmokéjima;

10.12. pagal kompetencija teikia duomenis ministerijoms, Suteiktos valstybés
pagalbos ir nereik8mingos (de minimis) pagalbos registrui, Valstybés duomeny agenturai, kitoms
valstybés ir Savivaldybés institucijoms;

10.13. pagal Skyriaus kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

10.14. pagal kompetencija dalyvauja Administracijos direktoriaus sudaryty darbo
grupiy ir komisijy veikloje;

10.15. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja ir rengia atsakymus j pareiskéjy prasymus,
skundus ir kitus kreipimusis Skyriaus kompetencijos klausimais;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka teikia konsultacijas fiziniams ir juridiniams
asmenims Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

10.17. pagal kompetencija ir Skyriaus poreikius inicijuoja (tam tikrais teisés aktuose
numatytais atvejais ir vykdo) prekiy, paslaugy ir (ar) darby viesuosius pirkimus, pateikia planuojamy
pirkimy aprasymus ir jy vertes, pagal skyriaus kompetencija rengia viesyjy pirkimy objekty
technines uzduotis, atsakymy projektus konkurso dalyviams dél vieSojo pirkimo objekto techninés
uzduoties, taip pat teikia iSvadas dél konkurso pasitilymy techninés uzduoties vertinimo;

10.18. bendradarbiauja ir teisés akty nustatyta tvarka keiciasi informacija su kitais
Administracijos padaliniais ir kitomis institucijomis (jstaigomis) Skyriaus kompetencijos klausimais;

10.19. nuolat Savivaldybés interneto svetainéje www.palanga.lt skelbia informacija,
susijusia su Skyriaus kompetencijos klausimais;

10.20. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Administracijos direktoriaus
pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

11. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius bei atlikdamas nustatytas
funkcijas, turi teise:

11.1. gauti i kity Administracijos skyriy (strukttriniy padaliniy), Savivaldybés jstaigy
ir kontroliuojamy jmoniy informacija ir dokumentus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti
ir tiesioginéms funkcijoms atlikti;

11.2. derinti su kitais Administracijos skyriais (strukttriniais padaliniais) rengiamy
siunciamy rasty ir teisés akty projektus;

11.3. organizuoti pasitarimus ir diskusijas Skyriaus kompetencijos klausimams spresti;

11.4. teikti Administracijos direktoriui pasitlymus Skyriaus vykdomy funkcijy
kompetencijos klausimais bei dél Skyriaus darbo organizavimo gerinimo;


http://www.palanga.lt/

11.5. dalyvauti mokymuose, seminaruose, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, kurie yra
susije su Skyriui pavesty funkcijy vykdymu;

11.6. gauti techniniy, buitiniy, transporto ir kity Skyriaus sklandziam darbui uztikrinti
reikalingy priemoniy;

11.7. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

11.8. Skyriaus specialistai (valstybés (karjeros) tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartj) privalo dalyvauti Savivaldybés tarybos ir jos komitety posédziuose, jeigu juose
yra svarstomi Skyriaus kompetencijos klausimai (kai yra kvieciami), Administracijos direktoriaus
sudaryty darbo grupiy ir komisijy, kuriose yra patvirtinti kaip komisijos nariai, posédziuose.

11.9. Skyriaus specialistai (valstybés (karjeros) tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartj) privalo tinkamai bei teisés akty nustatyta tvarka ir terminais atlikti jiems Siuose
Nuostatuose ir pareigybiy aprasymuose nurodytas funkcijas.

11.10. Kitas Skyriaus specialisty (valstybés (karjeros) tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartj) teises ir pareigas nustato Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksas, Vidaus darbo tvarkos taisyklés, Administracijos
veiklos nuostatai.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja, Skyriaus darba planuoja ir organizuoja Skyriaus vedéjas, kuris
yra priimamas j valstybés tarnyba ir atleidziamas i$ jos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo nustatyta tvarka.

13. Vedéjas yra pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui. Vedéjo funkcijas,
teises ir pareigas, atskaitomybe nustato Sie Nuostatai ir vedéjo pareigybés aprasymas, kuriuos tvirtina
Administracijos direktorius.

14. Skyriaus specialistai (valstybés (karjeros) tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartj) yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingi Skyriaus vedéjui.

15. Vedéjas vadovauja Skyriui skirstydamas uzduotis, pavaldiems specialistams
(valstybés (karjeros) tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj) duodamas
zodinius ir (ar) rasytinius pavedimus.

16. Skyriaus vedéjo laikinai nesant (jo atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu arba kai
vedéjas dél kity svarbiy priezasCiy negali eiti pareigy), jo funkcijas atlieka Skyriaus vedéjo
pavaduotojas arba kitas Administracijos direktoriaus paskirtas Administracijos valstybés (karjeros)
tarnautojas.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai  pareigas priimami ir atleidziami i$ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidzia iS jy, skatina, skiria tarnybines ir drausmines
nuobaudas, suteikia atostogas ir isleidzia j komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti
teisés aktai nenustato kitaip.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR VEIKLOS ATSAKOMYBE

18. Skyriaus veiklg kontroliuoja tiesioginis Skyriaus vedéjo vadovas.

19. Skyriaus vedéjas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir nustatyty funkcijy
vykdyma, atsiskaito Administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla, teikia ataskaitas, vykdo kitas
teisés akty nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus.

20. Skyriaus specialistai (valstybés (karjeros) tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartj) teisés akty nustatyta tvarka asmeniskai atsako uz tinkama jy pareigybiy apraSymuose
nurodyty funkcijy ir gauty Skyriaus vedéjo zodiniy ir rastisky pavedimy vykdyma, jy parengty
dokumenty, teikiamos informacijos teisétuma ir pagristuma.
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21. Skyriaus specialisty (valstybés (karjeros) tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartj), pazeidusiy teisés akty reikalavimus, atzvilgiu gali buti taikoma tarnybiné (drausminé),
materialiné, administraciné ar baudziamoiji atsakomybé.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

23. Atleidziamas ar savo noru i$ pareigy pasitraukes Skyriaus vedéjas reikalus
(darbus), turtg ir dokumentus perduoda naujam Skyriaus vedéjui, Skyriaus vedéjo pavaduotojui arba
kitam Administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui. Reikalams (darbams), turtui ir dokumentams
perduoti Administracijos direktoriaus jsakymu gali bti sudaroma komisija.

24. Perduodant reikalus (darbus), turta ir dokumentus surasomas perdavimo ir
priémimo aktas. Siame akte pateikiami svarbiausi duomenys apie Skyriaus organizacine ir veiklos
bukle, prie akto pridedami Skyriuje esanciy dokumenty, zurnaly, byly ir Skyriui (jo specialistams)
priskirto turto aprasai. Akta pasiraso reikalus (darbus), turta ir dokumentus perdave ir priéme
asmenys, o tvirtina Administracijos direktorius.

25. Reikaly (darby), turto ir dokumenty perdavimo ir priémimo aktas suraSomas 2
(dviem) egzemplioriais, i$ kuriy 1 (vienas) egzempliorius perduodamas Administracijos direktoriui,
kitas — reikalus (darbus), turta ir dokumentus priimanciam asmeniui. Reikalus (darbus), turta ir
dokumentus perdaves asmuo turi teise gauti akto kopija.




