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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BUHALTERIJOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Palangos miesto savivaldybés administracijos
Buhalterijos (toliau — Buhalterija) uzdavinius, funkcijas, darbo organizavima, teises, pertvarkyma.

2. Buhalterija yra Palangos miesto savivaldybés administracijos struktirinis padalinys
ir néra juridinis asmuo. Buhalterija steigia, reorganizuoja ir likviduoja Palangos miesto
savivaldybés taryba mero teikimu tvirtindama arba keisdama Savivaldybés administracijos
struktiira. Buhalterijos tarnautojy funkcijas nustato, pareigybiy sarasa ir pareigybiy apraSymus
tvirtina Palangos miesto savivaldybés administracijos direktorius.

3. Buhalterija savo veikla organizuoja vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos istatymais, poistatyminiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus isakymais,
Savivaldybés administracijos veiklos nuostatais, vidaus darbo taisyklémis, taip pat Siais nuostatais ir
kitais teisés aktais.

4. Buhalterijos buveiné (adresas) — Vytauto g. 73, LT-00134 Palanga.

5. Buhalterija turi antspauda su pavadinimu.

6. Buhalterijos dokumenty blankuose naudojamas Palangos miesto savivaldybés
herbas.

II. VEIKLOS POBUDIS IR TIKSLAI

7. Buhalterijos, kaip ir Savivaldybés administracijos, veiklos rusSis — Lietuvos
Respublikos savivaldybiy veikla.

8. Buhalterijos tikslai — apskaita tvarkyti taip, kad apskaitos informacija biity tinkama,
teisinga, objektyvi, palyginama, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams.

III. VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Buhalterijai tiesiogiai vadovauja Buhalterijos ved¢jas. Buhalterijos vedéjas
pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui. Buhalterijos vedéjo atskaitomybe,
funkcijas, teises ir pareigas nustato Sie nuostatai ir buhalterijos vedéjo pareigybés apraSymas,
kuriuos tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

10. Buhalterijai per Buhalterijos vedéja Savivaldybés administracijos veiklos
nuostatuose nustatyta tvarka taip pat vadovauja ir istatymy nustatyta tvarka vykdo Buhalterijos
personalo valdyma Savivaldybés administracijos direktorius.

11. Buhalterijos vedéjas Buhalterijai vadovauja pavaldiems tarnautojams duodamas
Zodinius arba raSytinius pavedimus, skirstydamas uzduotis, kviesdamas pasitarimus, Buhalterijos
vedéjo reikalavimai dokumenty iforminimo ir apskaitos tvarkymo klausimais privalomi
Buhalterijos ir kity administracijos strukttriniy padaliniy darbuotojams.

12. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laika negalima dél objektyviy priezasciy,
apie tai turi buti pranesta pavedima davusiam asmeniui (Savivaldybés administracijos direktoriui,
direktoriaus pavaduotojui ar struktirinio padalinio vadovui).

13. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai
arba { juos atsakyta i§ esmes.

14. Buhalterijos vedéjo nesant darbe (jo atostogy, komandiruociy, laikino
nedarbingumo metu), Buhalterijos ved¢jo pareigas eina Buhalterijos vedéjo pavaduotojas.
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IV. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

15. Pagrindiniai Buhalterijos uzdaviniai:

15.1. igyvendinti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Tarybos sprendimus, apskaitos politikos nuostatas, Kkitus teisés aktus,
reglamentuojancius Buhalterijos darba;

15.2. uztikrinti finansiniy-tikiniy operacijy teisétumo, valstybés ir savivaldybeés 1ésu
naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty iforminimo kontrolg;

15.3. taikyti apskaitos ir skai¢iavimo darby kompiuterizavima, tobulesnes buhalterinés
apskaitos formas ir metodus.

16. Buhalterija atlieka Sias funkcijas:

16.1. tvarko skirtus i§ miesto biudzeto ir kity fondy Savivaldybés administracijai ir
Savivaldybés kontrolieriaus tarnybai skirty asignavimuy apskaita;

16.2. vykdo finansines operacijas;

16.3. pasirenka buhalterinés apskaitos registry forma, turini, skai¢iy ir juos pildo;

16.4. rengia ir pagrindZzia samatas biudZeto léSoms gauti su paskirstymu pagal
valstybés priskirtas funkcijas, kontroliuoja ju vykdyma;

16.5. sudaro specialiyjy programy pajamy ir iSlaidy samatas;

16.6. sudaro iSlaiduy samaty ivykdymo ménesines apyskaitas, ketvirtines ir metines
biudZeto iSlaidy samatos ivykdymo ataskaitas pagal iSlaidy klasifikacijos straipsnius, ketvirtinius ir
metinius balansus;

16.7. atlieka atsiskaitymus su Savivaldybés kontrolieriaus, Savivaldybés
administracijos, Tarybos nariais, mero politinio (asmeninio) pasitik€jimo tarnautojais;

16.8. vykdo materialiniy, nematerialiniy, finansiniy vertybiy, priklausanciy
Savivaldybei ir Savivaldybés institucijoms, apskaita, Vyriausybés nustatyta tvarka organizuoja
inventorizacija;

16.9. apskaito Savivaldybés nuosavybei priklausanti nekilnojama turta, infrastruktiiros
objektus, akcijas, vertybinius popierius;

16.10. organizuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka netinkamo ir
nereikalingo ilgalaikio, trumpalaikio turto, materialiniy vertybiy nuraS§yma;

16.11. apskaito Savivaldybei perduota valstybés materialyji, nematerialyji turta;

16.12. sudaro statistines, finansines, valstybinio socialinio draudimo ataskaitas,
pateikia deklaracijas Valstybinei mokes¢iy inspekcijai;

16.13. sudaro individualy istaigos saskaity plana.

V. TEISES IR PAREIGOS

17. Buhalterija turi teisg:

17.1. kontroliuoti, kad bty teisingai naudojamos 1éSos, laikomasi finansinés
drausmes, vadovaujamasi apskaitos politikos tvarkomis;

17.2. teikti Savivaldybés istaigoms, administracijos struktiiriniams padaliniams
siilymus ir aiSkinimus Buhalterijos kompetencijos ribose;

18. Buhalterijos tarnautojai, kai yra kvieciami, privalo dalyvauti Savivaldybés tarybos
ir jos komitety posédziuose, kuriuose svarstomi finansiniai klausimai.

19. Privalo dalyvauti komisijy, kuriose Buhalterijos tarnautojai patvirtinti kaip
komisijos nariai, posédZiuose.

20. Tinkamai saugoti buhalterinés apskaitos dokumentus, t. y. laikino saugojimo
buhalterinius dokumentus saugoti buhalterijoje, o nuolatinio — atiduoti { archyva.
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VI. ATSAKOMYBE

21. Buhalterijos vedéjas atsako uz Buhalterijos uZdaviniy ir funkciju igyvendinima.

22. Buhalterijos tarnautojai asmeniskai atsako uz juy pareigybiy apraSymuose nurodyty
funkcijuy vykdyma.

23. Buhalterijos tarnautojai atsako uZz parengty dokumenty projekty, teikiamos
informacijos teisétuma ir pagristuma.

VII. REIKALU PERDAVIMAS

24. Buhalterija likvidavus ar reorganizavus vedéjas reikalams ir dokumentus perduoda
Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatytam asmeniui. Reikalams perduoti gali biiti
sudaryta komisija.

25. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami i kitas pareigas Buhalterijos tarnautojai
privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimus
dokumentus), taip pat informacing ir normin¢ medZiaga, knygas, isigytas uz Savivaldybés
administracijos 1é8as, antspauda, spaudus, kabineto raktus, kita turta, uz kurj tarnautojas materialiai
atsakingas, Savivaldybés administracijos direktoriaus nurodytam asmeniui per nurodyta laikotarpi.

26. Perduodant Buhalterijos reikalus, dviem egzemplioriais surasomas reikaly
perdavimo ir priémimo aktas. Vienas egzempliorius jteikiamas reikalus perdavusiam asmeniui, o
kitas liecka Buhalterijoje.




