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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA
6-OJO SAUKIMO 36-ASIS POSEDIS

SPRENDIMAS
DEL PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS
NUOSTATUY

2009 m. rugpjucio 13 d. Nr. T2-211
Palanga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-
1049; 2008, Nr. 113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 10 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, 30 straipsnio 1
dalimi, Palangos miesto savivaldybés taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti Palangos miesto savivaldybés administracijos veiklos nuostatus
(pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Palangos miesto savivaldybés tarybos 2004 m. lapkricio
25 d. sprendima Nr. 276.

Meras Vytautas Stalmokas



PATVIRTINTA

Palangos miesto savivaldybés tarybos

2009 m. rugpjucio 13 d. sprendimo Nr. T2-211
1 punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Palangos miesto savivaldybés administracija (identifikavimo kodas 2519607,
jregistravimo Nr. BD 02-1, jregistravimo data 2002 m. vasario 25 d.) (toliau tekste —
Administracija) yra Palangos miesto savivaldybés (toliau tekste — Savivaldybé) jstaiga.

2. Administracija atlieka Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo, kity
jstatymy bei teisés akty jai pavestas funkcijas. Savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Siais ir struktiiriniy padaliniy nuostatais, kitais jos veikla
reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Administracija sudaro struktiiriniai padaliniai ir struktirinis teritorinis padalinys —
Sventosios seniunija.

4. Administracijos strukttra, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokes¢io fonda,
didziausia leisting valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir
gaunan¢iy uzmokestj i§ Savivaldybés biudzeto (toliau tekste — darbuotojai), skaiciy
Administracijos direktoriaus (toliau tekste — Direktorius) sitllymu mero teikimu tvirtina ir keicia
Savivaldybés taryba (toliau tekste — Taryba).

5. Administracija yra viesasis juridinis asmuo, turintis saskaity banke ir antspauda su
Savivaldybés herbu. Administracijos buveiné (adresas) — Vytauto g. 73, LT-00134 Palanga.
Administracijos struktiriniai padaliniai ir struktiirinis teritorinis padalinys — Sventosios senifinija
ju veiklos nuostatuose nustatyta tvarka gali turéti saskaity bankuose, antspauda.

6. Administracija yra biudzetiné jstaiga, finansuojama i$ Savivaldybés biudzeto.

II. VEIKLOS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Administracijos veiklos tikslas - vykdyti Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatyme bei kituose teisés aktuose jai nustatytus uzdavinius ir funkcijas.

8. Administracijos pagrindinés veiklos rasys:

8.1. Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (kodas 84.11.20);

8.2. Lietuvos Respublikos senitnijy veikla (kodas 84.11.30).

9. Administracijos jgaliojimus ir kompetencija nustato Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymas, kiti jstatymai bei pojstatyminiai aktai, Tarybos sprendimai.

III. VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés strateginiu
planu. Savivaldybés strateginio plano vykdyma vertina savivaldybés centralizuota vidaus audito
tarnyba.

11. Administracijos struktiriniy padaliniy, darbuotojy veikla reglamentuojama
Direktoriaus patvirtintomis vidaus darbo tvarkos taisyklémis, padaliniy nuostatais, taip pat
pareigybiy apraSymais.

12.  Administracijai vadovauja Direktorius. Jis yra jstaigos vadovas. Dél
Administracijos direktoriaus pavaduotojo (toliau tekste — Direktoriaus pavaduotojas) pareigybés
steigimo ir Direktoriaus pavadavimo (kai nejsteigta Direktoriaus pavaduotojo pareigybé) sprendzia



Taryba. Direktoriaus ir Direktoriaus pavaduotojo pareigybiy aprasymus tvirtina Taryba.
Direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo skyrimo tvarka, tarnybos santykius, jgaliojimus,
kompetencija, pavalduma ir atskaitinguma nustato Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir
Valstybés tarnybos jstatymai, kiti jstatymai, Tarybos veiklos reglamentas, pareigybiy aprasymai.

13. Direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti pareigy dél
kity priezasCiy, Direktoriaus pareigas, nustatytas Vietos savivaldos ir kituose jstatymuose, taip pat
kituose teisés aktuose, Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atlieka Direktoriaus
pavaduotojas ar kitas Tarybos paskirtas valstybés tarnautojas.

14. Taryba atskiru sprendimu ar sprendimais gali apriboti Direktoriaus teise perduoti
jam suteiktus jgaliojimus Direktoriaus pavaduotojui.

15. Direktoriaus — vykdomosios institucijos — kompetencija nustato Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymas ir kiti jstatymai, o Direktoriaus — darbdavio jgalioto
asmens bei uz personalo valdyma atsakingo asmens — kompetencija, atsakomybe, teises ir pareigas
nustato Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Valstybés
tarnybos, Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymai, kiti teisés aktai, Taryba bei Sie nuostatai.
Direktoriaus pavaduotojui atskiru Tarybos sprendimu gali buiti suteikti vykdomosios institucijos
jgaliojimai.

16. Direktorius Administracijai vadovauja leisdamas jsakymus, sudarydamas ir
tvirtindamas veiklos (darbo) planus, duodamas Zodinius arba rasytinius pavedimus, skirstydamas
uzduotis, perduodamas jgaliojimus, tvirtindamas pareigybiy aprasymus, darbo tvarkos, turto
naudojimo, instruktavimo ar kitas taisykles, kviesdamas pasitarimus, atlikdamas kitus veiksmus,
kurie yra privalomi Administracijos tarnautojams ir darbuotojams. Kai dokumentas ar pavedimas
adresuotas strukttriniam padaliniui, uz jo jgyvendinima ar vykdyma yra atsakingas strukttrinio
padalinio vadovo pareigas einantis asmuo.

17. Visi Direktoriaus pavedimai turi buti jvykdyti per 15 kalendoriniy dieny, jeigu
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

18. Direktoriaus pavaduotojas, atskiru Tarybos sprendimu gaves vykdomosios
institucijos jgaliojimus, leidzia jsakymus ir kitus dokumentus pagal suteikta kompetencija.

19. Direktorius ir Direktoriaus pavaduotojas iSeina atostogy, vyksta j komandiruote,
neatvyksta j darba jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka ir salygomis mero potvarkiu.
Direktoriui tarnybiniu transportu iSvykstant j Klaipédos apskrities teritorijoje esancias vietas, mero
potvarkis dél jo komandiruotés neleidziamas, o iSvykimas uzfiksuojamas tik automobilio kelionés
lape, ir Direktoriaus pavaduotojas tuo metu neina Direktoriaus pareigy. Taip pat jforminamos ir
Direktoriaus pavaduotojo, ir kity darbuotojy komandiruotés tarnybiniu transportu Klaipédos
apskrities teritorijoje.

20. Administracijos strukttrriniai padaliniai savo veikla (darba) planuoja ketvir¢iais
pagal Savivaldybés strateginj plang, Tarybos veiklos plang bei jy kompetencijai nustatytas
funkcijas.

21. Strukttriniams padaliniams tiesiogiai vadovauja struktiiriniy padaliniy vadovai,
kuriy kompetencija ir jgaliojimus nustato pareigybiy aprasymai.

22. Struktiriniy padaliniy vadovai padaliniams vadovauja leisdami jsakymus,
sudarydami padaliniy ketvir¢io veiklos (darbo) planus, duodami zodinius arba raSytinius
pavedimus, skirstydami uzduotis, kviesdami pasitarimus, atlikdami kitus veiksmus, kurie yra
privalomi padalinio tarnautojams ir darbuotojams. Visi struktiirinio padalinio vadovo pavedimai
turi bati jvykdyti per 10 kalendoriniy dieny, jeigu nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

23. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laika negalima dél objektyviy priezasciy,
nedelsiant apie tai turi bati pranesta pavedima davusiam asmeniui (Direktoriui, Direktoriaus
pavaduotojui ar struktarinio padalinio vadovui).

IV. TARNAUTOJAI IR DARBUOTOJAI

24. Administracijos darbuotojy priémimo | darba (pareigas), darbo uzmokescio
mokéjimo jiems tvarka ir salygas reguliuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, kiti jstatymai ir teisés aktai.



25. Administracijos valstybés tarnautojai negali buiti Palangos miesto savivaldybés
tarybos nariais.

V. LESU SALTINIAI IR LESU NAUDOJIMO TVARKA

26. Administracijos lésas sudaro Savivaldybés biudzeto ir kitos 1éSos, gautos jstatymuy
nustatyta tvarka.

27. Administracija turi teise gauti parama Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatyme nustatytiems uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti. Paramos apskaita tvarkoma atskirai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka ir terminais teikiamos Valstybinei mokesciy
inspekcijai metinés ataskaitos apie gauta parama ir jos panaudojima.

28. Administracija biudzeto 1éSas naudoja pagal paskirtj, susidévéjusias ar jai
nereikalingas materialines vertybes nuraso ar realizuoja ir gautas pajamas naudoja jstatymuy,
Vyriausybés nutarimy ar Tarybos nustatyta tvarka.

VI. FINANSINES VEIKLOS KONTROLE IR VIDAUS AUDITAS

29. Administracijos finansinés veiklos kontrole teisés akty nustatyta tvarka vykdo
Savivaldybés kontrolierius (Savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba), Lietuvos Respublikos
valstybés kontrolé.

30. Administracijos vidaus audita atlieka savivaldybés centralizuota vidaus audito
tarnyba.

31. Administracijos veikla teisés akty nustatyta tvarka taip pat kontroliuoja Taryba.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma arba likviduojama Tarybos
sprendimu teisés akty nustatyta tvarka.
33. Administracijos nuostatai keiciami Tarybos sprendimu.




