ATMINTINE NEFORMALIOJO VAIKU SVIETIMO TEIKEJAMS

1 ZINGSNIS (NVS teikéjams). NVS TEIKEJO REGISTRACIJA SMIR‘e bei PROGRAMOS
REGISTRACIJA KTPRR‘e IR SAVIVALDYBEJE

NVS teikéjai registruojasi j SMIR. Dél to kreiptis j SMIR‘o tvarkytoja, esantj
Palangos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriuje (205 kabinetas, el. pastas:
nijole.vargoniene@palanga.lt) ir pateikia:

1. duomeny registravimo kortele (laisvieji mokytojai ir institucijos);

2. verslo liudijima ar individualios veiklos pazyméjima (tik laisvieji mokytojai);
3. galiojancius nuostatus ar jstatus (tik institucijos).

Jeigu jstaiga ar laisvasis mokytojas jau registruotas SMIR‘e, i naujo registruotis
nereikia.

NVS teikéjai NVS programas registruoja j KTPRR. Registruojasi pats Svietimo
teikéjas per www.ktprr.smm.lt, elektroniniy budu pildomas teikéjo prasSymas tapti KTPRR vartotoju
(KTPRR, Teikéjo anketa) ir pasizadéjimas saugoti asmens duomeny paslapti (KTPRR,
PasiZadéjimas). Sie pasiradyti dokumentai (juos galite rasti www.ktprr.smm.lt ) siun¢iami Svietimo
informaciniy technologijy centrui Suvalky g. 1, LT-03106 Vilnius.

Uzregistruotas teikéjas el. pastu gauna prisijungimo duomenis prie KTPRR. Kai NVS
programa registre jregistruojama, teikéjas gauna KTPRR programos koda, kurj turi jrasyti j
programos paraiska, teikiama savivaldybei.

Tuo atveju, kai NVS teikéjas vykdo programas skirtingose savivaldybése, kiekviena
programa yra registruojama atskirai, t. y., kiekviena NVS programa turi turéti unikaly KTPRR koda.

NVS teikéjai nevykdomas programas, kurios nebuvo pratestos, privalo ifregistruoti.

Antra karta akreditacijai teikiama programa (jvykdyta) turi bati atnaujinta arba
uztikrinama, kad programa lankys kiti mokiniai.

2 ZINGSNIS (NVS teikéjams) LEIDIMAS DIRBTI SU MOKINIU REGISTRU

Uzpildomas ir pasiraSomas Mokiniy registro naudotojo registravimo
duomeny prasymas (Mokyklos naudotojo registracijos prasymas) ir Mokiniy registro naudotojo
pasizadéjimas saugoti asmens duomeny paslaptj (Pasizadéjimas saugoti asmens duomeny paslaptj).
Prasymo ir pasizadéjimo formas galima rasti:
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/Forms/Allltems.
aspx /.

Valstybinés, vieSosios jstaigos, nevyriausybinés organizacijos ir laisvieji
mokytojai originalus siuncia adresu Svietimo informaciniy technologijy centras, Suvalky g. 1, LT-
03106 Vilnius

Laisvieji mokytojai Prasymo grafoje ,,Naudotojo uzimamos pareigos institucijoje* jraso
— ,,Laisvasis mokytojas®, grafos ,,Institucijos kodas* ir ,,Institucijos pavadinimas® lieka neuzpildytos.
Prasant suteikti duomeny tvarkytojo teises, biitina pazymeéti: mokinio registravima ir koregavima,
mokinio krepselio skai¢iavima, sarasy formavimga.

Jeigu teikéjo programa uzregistruota KTPRR, bet neakredituota, Mokiniy registre
neakredituotoje programoje vaikui nebus galimybés pazymeéti NVS tikslinio finansavimo datos nuo
kada ir datos iki kada finansuojamas vaiko ugdymas.

Informacija apie Mokiniy registra teikiama tel. (8 5) 235 6143.
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3 ZINGSNIS (NVS teikéjams) NVS TEIKEJU IR MOKINIU TEVU SUTARCIU
SUDARYMAS

NVS teikéjai ir vaiky tévai (globéjai) sudaro paslaugy teikimo sutartj, kurios forma
patvirtinta ,,Neformaliojo vaiky Svietimo 1é$y skyrimo ir panaudojimo tvarkos aprasas®.

Sutarties pildymo rekomendacijas galima rasti:
https://www.lmnsc.lt/neformaliojo _vaiku svietimo paslaugu pletra

Pildant sutartj batina uzpildyti visus redaguojamus/prasomus laukus. Visi sutarties laukai
pildomi kompiuterio pagalba i¥skyrus NVS teikéjo ir tévy/globéjy parasai, bei sutarties nutraukimo
informacija, kai sutartis nutraukiama nepasibaigus programai.

Sutarties pasirasymas:

0 uz vaika iki 14 mety sutartj pasiraso vienas i$ tévy (globéjy);

0 14-17 mety vaikas sutartj pasiraSo tik turédamas tévy (globéjy) rastiska sutikima
(sutikimas pridedamas prie sutarties);

[ 18 mety ir vyresnis asmuo sutartj gali pasirasyti pats.

] NVS programas registruojami vaikai, besimokantys pagal pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programas, jskaitant ir profesiniy mokykly mokinius, ne vyresni nei 19 mety.
Esant papildomiems, sutartyje nenumatytiems susitarimams, gali biiti pasiraSomas priedas.

NVS teikéjas per tris darbo dienas nuo sutarties pasira§ymo registruoja mokinius Mokiniy
registre. Mokiniams baigus programa ar nutraukus paslaugy teikimo sutartj, NVS teikéjas per 3 darbo
dienas iSregistruoja mokinius i§ Mokiniy registro.

Sudarytas sutartis savivaldybés darbuotojai talpina www.emokykla.lt.

SAVIVALDYBES IR NVS TEIKEJU SUTARCIU SUDARYMAS

Savivaldybés Administracijos direktoriaus jsakymu tvirtinama vieno vaiko
finansavimo suma ir akredituoty NVS programy sarafa. I8leidus jsakymus, Savivaldybé ir NVS
teikéjas pasiraso NVS programy vykdymo ir finansavimo sutartj.

Sutartyje nurodoma:

[ Programos pavadinimas ir jos vykdymo pradzios data;

1 NVS programos vienam vaikui skiriama suma;

1 NVS teikéjo nustatyta programos kaina i§ viso vienam mokiniui per ménesj;
0 Sutartinis programoje finansuojamy mokiniy ir grupiy skaiciai;

0 Sutarties galiojimas ir nutraukimas;

1 NVS teikéjy isipareigojimai:

sumazinti NVS programos kaing mokiniui per meénesj savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatytu skiriamu dydziu; 5

organizuoti ugdymo procesa pagal informacija, pateikta NVS programos atitikties

reikalavimams paraiskos formoje, ir pateikta uzsiémimuy grafika;

tvarkyti mokiniy registro duomenis (sudarius paslaugy teikimo sutartis su mokiniy tévais
(globéjais) per tris darbo dienas registruoti mokinius Mokiniy registre; mokiniams baigus programa ar
nutraukus paslaugy teikimo sutartj, per 3 darbo dienas iSregistruoti mokinius i§ Mokiniy registro);

nebevykdoma programa, jei nebuvo pratesta, isregistruoti iS$ KTPRR.

kiekvieno ménesio paskutine darbo diena iSsisaugoti NVS finansavimo i§ra$j i§ mokiniy
registro;

nekeisti Mokiniy registro duomeny einamyjy mety kiekvieno ménesio paskutine darbo
diena;

vykdyti mokiniy lankomumo, sveikatos pazyméjimy apskaita;

karta per mokslo metus vykdyti mokiniy ir jy tévy apklausa;

ne maziau nei vieng kartg per metus dalyvauti seminare/mokymuose;
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saugoti sudarytas paslaugy teikimo sutartis, lankomumo zurnala ir kitus veiklos
dokumentus iki 2029 m. gruodzio 31 d.;

uzsiémimy grafika pildyti KTPRR.

tvarkarasCio pasikeitimus, papildymus pakeisti KTPRR is karto, kai kas nors keiciama, bet
ne véliau, kaip 2 darbo dienos iki uzsiémimy. Informuoti savivaldybe, kai papildyti/pakeisti informacijos
KTPRR nejmanoma (ne véliau kaip 2 darbo dienos iki numatytos veiklos pradzios);

savivaldybei pristatyti Neformaliojo vaiky Svietimo teikimo sutartis ir kitus pareikalautus
dokumentus;

Supazindinti paslaugos gavéjus apie renkamus asmens duomenis ir juy
naudojima;

laikytis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2012 m. birzelio 25 d. jsakymo
Nr. V-599 Dél Lietuvos higienos normos HN 20:2012 ir 2018 m. birzelio 15 d. jsakymo Nr. V-696 ,,Dél
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2012 m. birzelio 25 d. jsakymo Nr. V-599 |Dél
Lietuvos higienos normos HN 20:2012 ,Neformaliojo vaiky $vietimo programy vykdymo bendrieji
sveikatos saugos reikalavimai® patvirtinimo® pakeitimo® bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty;

gautas léSas naudoti tik pagal paskirtj ir kontroliuoti jy panaudojima;

naudojant lésas laikytis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty
nustatytos tvarkos;

grazinti savivaldybei gautas léSas, kurios buvo pripazintos netinkamomis finansuoti.

NVS teikéjas, prieS pasiraSant sutartj, pateikia savivaldybei NVS programy
igyvendinimg pagrindziancius dokumentus:
1. Mokiniy sgrasa sugeneruota i§ Mokiniy registro
2. Sutardiy ar sutaréiy papildymus tarp NVS teikéjo ir tévy kopijas per 5 darbo dienas nuo
sutarties tarp NVS ir Savivaldybés pasiraymo datos.

NVS teikéjai jgyvendinti programy veiklas turi ne maziau kaip po 2 pedagoginio darbo valandas
per savaite arba ne maziau nei 8 pedagoginio darbo valandas per ménesj. Viena pedagogine darbo
valanda sudaro 60 min. Vienos pedagoginés valandos tiesioginio kontakto trukmé 45 min., pertrauka 15
min. Rekomenduojamas maksimalus vaiky skai¢ius NVS programos jgyvendinimo grupéje ne daugiau
kaip 25 mokiniai.

NVS teikéjai, jgyvendindami programas, privalo laikytis Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2012 m. birzelio 25 d. jsakymo Nr. V-599 Dél Lietuvos higienos normos HN 20:2012
ir 2018 m. birzelio 15 d. jsakymo Nr. V-696 ,Dél Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2012 m. birzelio 25 d. jsakymo Nr. V-599 ,Dél Lietuvos higienos normos HN 20:2012 ,,Neformaliojo
vaiky Svietimo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai® patvirtinimo® pakeitimo*
(https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/3435b96072c511e8ae2bfd1913d66d57) bei kity Lietuvos
Respublikos teisés akty.
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NVS lésos skiriamos vaiko, dalyvaujancio NVS programoje, ugdymo procesui ir
tiesiogiai su juo susijusioms islaidoms finansuoti.
NVS léSomis taip pat galima finansuoti programos administravimo i$laidas (Svietimo
valdymo 1é30s), jei teikéjas pagrindzia jy butinumag NVS programos sékmingam vykdymui.
Pvz.: galima apmokéti asmenims, atliekantiems darbus su Svietimo registrais, buhalterio
paslaugas ir pan.
NVS 1é3y negalima naudoti:
[ pramoginiy ir poilsio renginiy islaidoms apmokéti;
1 NVS programoms, kai NVS teikéjas yra mokykla, teikianti bendrajj ugdyma, finansuoti;
0 Rekonstrukcijos, statybos islaidoms padengti ir ilgalaikiam turtui jsigyti;

1 NVS programos vykdytojo jsiskolinimams padengti.

Savivaldybiy darbuotojai vykdo NVS programy stebésena pagal savivaldybés patvirtinta
NVS programuy jgyvendinimo kokybés stebésenos tvarka:
[ pagal sudaryta stebésenos plana;

[ atsitiktinai pasirinkus programas;
[ gavus neigiamus atsiliepimus.

Analizuojami ir vertinami NVS teikéjo programos jgyvendinimo duomenys:
[ paslaugy teikimo sutartys tarp mokiniy tévy ir NVS teikéjo;

[ programoje dalyvaujanciy vaiky lankomumas ir lankomumo pokytis;

0 Mokiniy registro duomenys ir jy pokyciai;

[ vaiky lankomumo ir uzsiémimy grafiko dermé;

0 viesinama informacija apie programos eiga, pasiektus rezultatus ir kt.);

0 atsiliepimai (apklausos) apie programos jgyvendinimo kokybe.

Stebint NVS teikéjo Programos jgyvendinima vietoje, rezultatai fiksuojami NVS programos
igyvendinimo stebésenos formoje.

] Vertinama programos atitiktis NVS teikéjo parai¥koje nurodytai (deklaruotai) informacijai apie
programa.

] Vertinamas NVS programy vykdymo bendrosios sveikatos saugos reikalavimy laikymasis.

Programos atitiktis gali biti panaikinta, jei teikéjas nesilaiko NVS programos vykdymo
sutartyje jsipareigojimy ir/ar NVS teikéjo paraiskoje nurodyta klaidinga informacija, turéjusi jtakos
vertinimo komisijos sprendimui nustatyti NVS programos atitiktj, kitais nenumatytais atvejais.

Apie stebésenos metu nustatytus (grubius) pazeidimus atsakingi darbuotojai informuoja

Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta NVS programy vertinimo komisija, turin¢ia
teise sitilyti Savivaldybés administracijos direktoriui panaikinti NVS programy akreditacija.

Svietimo skyrius.



