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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU

2024 m. sausio 11 d. Nr. M1-10
Palanga

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio
1 dalimi,

t e i k i u Palangos miesto savivaldybés tarybai tvirtinti Palangos miesto savivaldybés
administracijos nuostatus (pridedama).

Meras Sartnas Vaitkus




PATVIRTINTA

Palangos miesto savivaldybés tarybos

2024 m. sausio 11 d. sprendimo Nr. M1-10
1 punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos miesto savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra savivaldybés
biudzetiné jstaiga, atsakinga uz savivaldos teisiy jgyvendinima bendruomenés interesais.

2. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais jstatymais bei Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais, Palangos miesto savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) priimtais sprendimais, Palangos miesto savivaldybés mero (toliau — meras)
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais bei kitais teisés aktais.

3. Administracija turi vieSojo juridinio asmens statusa, saskaity bankuose, antspauda ir
blanka su Palangos miesto savivaldybés herbu ir savo pavadinimu. Administracijos padaliniai taip
pat gali turéti antspauda bei blanka.

4. Administracijos steigéja yra Savivaldybés taryba. Administracijos buveinés adresas —
Vytauto g. 112, LT-00153 Palanga. Pagrindiné veiklos rasis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy
veikla, kodas 841120, identifikavimo kodas 125196077.

5. Administracija yra biudzetiné jstaiga, finansuojama iS Palangos miesto savivaldybés
biudzeto.

6. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

7. Administracija yra paramos gavéja.

8. Administracijos veikla yra neterminuota.

II SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas -
organizuoti ir kontroliuoti Palangos miesto savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba
paciai juos jgyvendinti, jgyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
nereikalaujancius Savivaldybés tarybos sprendimy, administruoti viesyjy paslaugy teikima.

10. Pagrindiniai Administracijos uzdaviniai yra:

10.1. pagal kompetencija uztikrinti savivaldos teisiy jgyvendinima bendruomenés
interesais;

10.2. uztikrinti, kad savivaldybés teritorijoje pagal kompetencija buity vykdomi jstatymai,
Vyriausybés nutarimai ir savivaldybés institucijy sprendimai;

10.3. uztikrinti, kad savivaldybés teritorijoje buty teikiamos vieSosios paslaugos;

10.4. padéti Savivaldybés tarybos posédzio sekretoriui (-iams) atlikti jam priskirtas
funkcijas.

11. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, jstatymy, Vyriausybés nutarimy
bei savivaldybés institucijy nustatyta tvarka atlieka sias funkcijas:

11.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

11.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
tarybos sprendimy;
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11.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy ir islaidy bei
kity piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés
turto valdyma ir naudojima;

11.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

11.5. rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, savivaldybeés institucijy
sprendimy ir potvarkiy projektus;

11.6. dél Savivaldybés tarybos sprendimo projekto, isskyrus 11.5 papunktyje nurodytus
sprendimy projektus, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo registravimo dienos pateikia iSvadas.
Jeigu Savivaldybés tarybos sprendimo projektas didelés apimties, Administracijos direktoriaus
jsakymu iSvady pateikimo terminas viena karta gali bati pratestas iki 10 darbo dieny;

11.7. atlieka Savivaldybés tarybos poseédziy sekretoriaus (-iy), mero, Savivaldybés tarybos

11.8. atlieka kitais teisés aktais numatytas funkcijas.

12. Administracijos  funkcijos  detalizuojamos ir  priskiriamos Administracijos
struktiiriniams padaliniams Siy padaliniy nuostatuose.

IIT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS IGYVEN DINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

13. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Savivaldybés taryba:

13.1. mero teikimu tvirtina Administracijos nuostatus;

13.2. sprendzia dél senitnijos (-y) (jei tokia jsteigta, kaip Administracijos filialas) formos
keitimo tikslingumo;

13.3. ne maziau kaip 1/2 visy Savivaldybés tarybos nariy balsy dauguma gali pareiksti
nepasitikéjima Administracijos direktoriumi. Teikima dél nepasitikéjimo turi pasirasyti ne maziau
kaip 1/3 visy Savivaldybés tarybos nariy;

13.4. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose savininko teises ir pareigas
igyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Administracija sudaro strukttriniai padaliniai (skyriai) (toliau — struktariniai
padaliniai), j padalinius nejeinantys Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartis ir gaunantys uzmokestj i§ Palangos miesto savivaldybés biudzeto (toliau —
darbuotojai). Strukturiniai padaliniai (skyriai) gali turéti poskyrius.

15. Administracijos jgaliojimai néra susije su Savivaldybés tarybos ir (ar) mero jgaliojimy
pabaiga.

16. Administracijai vadovauja Administracijos direktorius. Jis yra jstaigos vadovas.
Administracijos direktorius Administracijai vadovauja per struktiriniy padaliniy vadovus ir
tiesiogiai.

17. Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniskai merui atsako uz jstatymuy,
jstatymy jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybés, Savivaldybés tarybos, mero sprendimy
igyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

18. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia meras. Administracijos direktorius
skiriamas mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

19. Administracijos direktorius:

19.1. tiesiogiai ir asmeniskai atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy bei Savivaldybés
tarybos sprendimy jgyvendinima savivaldybeés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

19.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis j valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus



Administracijai ir jam priskirtos kompetencijos klausimais savivaldybés gyventojams ir kitiems
savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

19.3. organizuoja Administracijos darba, tvirtina struktiriniy padaliniy nuostatus,
pareigybiy aprasymus ir pareigybiy sarasa;

19.4. tvirtina Administracijos metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo
dokumenty jgyvendinima detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz
vidaus administravima Administracijoje;

19.5. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

19.6. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i$ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir mero jam priskirtas
personalo valdymo funkcijas;

19.7. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zzemétvarkos planavimo dokumenty
rengima;

19.8. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Palangos miesto savivaldybés bendrojo
plano arba Palangos miesto savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens
specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

19.9. teikia merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma (sugrupavima) j
seniunaitijas;

19.10. isduoda leidimus naudoti zuklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atktirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

19.11. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;

19.12. karo komendanto prasymu teikia jam dokumentus ir informacija, biting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir
jas atliekant;

19.13. sudaro sandorius jstaigos vardu;

19.14. kaip jstaigos vadovas, atlieka kitus tiesioginius mero pavedimus;

19.15. atlieka kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy bei Savivaldybés tarybos pavestas jam
funkcijas.

20. Kai Palangos miesto savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas,
Administracijos direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio
valdymo savivaldybés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

21. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat, kai jis laikinai negali eiti
pareigy dél kity priezasCiy, Administracijos direktoriaus pareigas atlieka Administracijos
direktoriaus pavaduotojas arba mero paskirtas valstybés tarnautojas.

22. Administracijos direktoriui atostogas suteikia, j komandiruotes siuncia meras.

23. Administracijos struktiiriniy padaliniy veikla reguliuoja Administracijos direktoriaus
patvirtintos Administracijos vidaus tvarkos taisyklés, struktiiriniy padaliniy nuostatai, valstybés
tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apraSymai. Administracijos struktiiriniy padaliniy nuostatai
nustato struktariniy padaliniy uzdavinius, funkcijas, teises, atsakomybe, darbo organizavimo
tvarka, kitas nuostatas. Pareigybiy aprasymai reguliuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy paskirtj, pareigybiy pavadinima, pareigybéms priskirtas funkcijas ir specialiuosius
reikalavimus, keliamus atitinkamas pareigas einantiems asmenims.

24. Struktiiriniy padaliniy, vadovy pavalduma nustato patvirtinta Administracijos
struktiira.

25. Laikinai nesant strukttirinio padalinio vadovo, jeigu néra patvirtintas pavaduotojas,
laikinai jo funkcijas atlieka kitas Administracijos direktoriaus paskirtas Administracijos valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, atsizvelgiant j struktiirinio padalinio vadovo rekomendacijas.

26. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu
Palangos miesto savivaldybés strateginiu plétros planu, taip pat kitais strateginio planavimo
dokumentais ir strateginio planavimo principais, taip pat Siais nuostatais.

27. Administracijai teismuose atstovauja Administracijos direktorius, Administracijos
direktoriaus jsakymu jgalioti Administracijos valstybés tarnautojai, darbuotojai.
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28. Mero pavedimu Administracijos direktorius ar kiti Administracijos valstybés
tarnautojai ar darbuotojai gali bati jgalioti atstovauti Palangos miesto savivaldybe ar jos institucijas
teisme, bendradarbiaujant su kitomis savivaldybémis, valstybés ar uzsienio Saliy institucijomis,
kitais juridiniais ar fiziniais asmenimis.

V SKYRIUS

VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU PRIEMIMO ] PAREIGAS (DARBA)
IR ATLEIDIMO IS PAREIGU (DARBO), DARBO APMOKEJIMO TVARKA

29. Administracijos valstybés tarnautojai j tarnyba priimami ir atleidziami iS tarnybos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

30. Administracijos darbuotojai priimami ir atleidziami i§ darbo Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka.

31. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, negali buti savivaldybés, kurios
administracijoje jie dirba, Savivaldybés tarybos nariais ar Savivaldybés tarybos nario (-iy)

32. Administracijos valstybés tarnautojy bei darbuotojy pareigine alga pagal darbo
apmokéjimo sistemoje pareigybei nustatyto pareiginés algos koeficienty intervalg nustato ir
tvirtina Administracijos direktorius, teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
TURTAS, LESU SALTINIAI IR JU NAUDOJIMO TVARKA

33. Savivaldybés turta Administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés
akty nustatyta tvarka.

34. Administracijos lésy Saltiniai yra Palangos miesto savivaldybés biudzetas, valstybés ir
Palangos miesto savivaldybés specialieji fondai, valstybés institucijy léSos programoms vykdyti,
paskolos, negrazintina finansiné parama, kitos jstatymu nustatytos lésos.

35. Administracijai skirtus asignavimus valdo Administracijos direktorius teisés akty
nustatyta tvarka.

36. Administracija skirtas lésas naudoja Siais nuostatais nustatytiems tikslams pasiekti ir
funkcijoms atlikti, vykdomoms programoms jgyvendinti, islaidoms padengti.

37. Administracija buhaltering apskaita organizuoja ir atskaitomybe tvarko jstatymuy ir
kity norminiy akty nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS IR FINANSINE KONTROLE

38. Administracijos direktoriaus veikla kontroliuoja ir prizitiri meras.

39. Administracijos struktiirinio padalinio veikla organizuoja, kontroliuoja ir uz ja atsako
Administracijos struktiirinio padalinio vadovas. Jis uztikrina jstatymy ir kity teisés akty, taip pat
Palangos miesto savivaldybés institucijy ir Savivaldybés tarybos, Kolegijos sprendimy, mero
potvarkiy vykdyma jiems pavaldziuose padaliniuose ar jy reguliavimo sriciai priskirtose viesasias
paslaugas teikianciose jstaigose.

40. Administracijos strukttriniy padaliniy vadovy atskaitomybés ir ataskaity pateikimo
tvarka nustatoma padaliniy nuostatuose.

41. Administracijos finansinj, atlikties ir veiklos auditg atlieka Palangos miesto
savivaldybés Kontrolés ir audito tarnyba, kitos institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

42. Administracijos vidaus audita atlieka Administracijos Centralizuotas vidaus audito
skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vidaus audita.



43. Pasibaigus biudzetiniams metams, Savivaldybés tarybos sprendimu gali bati
atliekamas nepriklausomas finansinis auditas ir (ar) veiklos auditas. Jeigu nepriklausomas auditas
atlieckamas, audito ataskaita turi buti apsvarstyta Savivaldybés tarybos posédyje teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais.

VIII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

44. Merui priémus sprendima dél Administracijos direktoriaus atleidimo i$ pareigy,
buves Administracijos direktorius mero sprendime nurodytu laiku turi perduoti reikalus mero
jgaliotam asmeniui.

45. Perduodant reikalus, turi bati pateikti svarbiausi duomenys, apibudinantys faktine
Administracijos biuikle, struktiira, etatus ir personala, savivaldybei pavaldzias ir jos reguliavimo
sri¢iai priskirtas jmones, jstaigas bei organizacijas, savivaldybés biudzeto 1éSy naudojima,
buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés biukle, savivaldybés turto ir archyvo bukle, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, tiesiogiai susijusiy su savivaldybe, bei Savivaldybés
tarybos (Savivaldybés tarybos Kolegijos) sprendimy, mero potvarkiy vykdyma.

46. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos perimantis
asmuo, taip pat meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai
kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

47. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas 2 (dviem) egzemplioriais.

48. Administracijos strukttrinio padalinio ir Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy reikaly perdavimo ir priémimo tvarka reglamentuoja Administracijos struktiirinio
padalinio nuostatai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Administracijos nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripazjstami netekusiais galios
Savivaldybés tarybos sprendimu. Patvirtinti Administracijos nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo
ju jregistravimo Juridiniy asmeny registre jstatymy nustatyta tvarka.

50. Administracijos nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais.

51. Uz 8iy nuostaty reikalavimy vykdymo uztikrinimg atsako Administracijos direktorius.

52. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma ir likviduojama jstatymuy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka ir saglygomis.

53. Administracijos vie$i praneSimai skelbiami savivaldybés interneto svetainéje
www.palanga.lt. Teisés akty nustatytais atvejais viesi pranesimai skelbiami ir kitose visuomenés
informavimo priemonése. Informacija visuomenei apie Administracijos veiklg teikiama teisés akty
nustatyta tvarka.




